Grliederung

CGrrundsakzliches

Text i Prasentabionsdakeien

/UM BEARBEITEINEH S B

Bearbeiten doppeltippen

Bilder/Fotos in Prasentationsdateien

Sammelin von Informationen

Richklinien zum Erstellen einer Folienbestickung
Prasentaktionsdatel

Scktossgjmhastuvm Gutzkow - OPoU{a
Informatik 7

Handout-Erstellung

Text i
Prasentakionsdateien

o Nur Stichpunkte, Verzicht auf Verben

Grrundsakzliches

Titelfolie: Thema, Name des Referenten
Titel/(berschrift auf jeder Folie o Ausnahmen: Zitate, Aufgabenstellungen

Grleichbleibende Effeicte o Keine Anderungen der Vorlagen (Farbewn,
Schriftarten, Schriftstile)

Folienstandzeilk mindestens eine Minute

Schrittweise Prasentabtion o Moaximal & bis 7 szichpm«&a

Schlussfolie: Fragen, Diskussion, Quellenubersicht o NICHTS unterstreichen




Bilder/Fotos in Sammelin von
Prasentationsdateien Informationen

Keine Bilddateien als : Sichtung, Gliederung relevanter
Hintergrund | T Informationen

Geringe Anzahl pro
Folie

Zu jedem Gtiecieruhgspunk*& mind.
eine Folie

Nur mit Aussaqgekraft

Inhalte inkl, Quellenangabe (URL mit

Nur i tgnet
ur in geeigneter Dakum) als Moderatornotizen

Auflosung

Moglichst btrans Paremf:

Umgram we L
Prasenkabtionsdateien

ﬁoti&mbesﬁaﬁk’w\g)

Moderatornotizen kurzen

Schiiler je

endgultige Festlegung Folientitel o Maximal zwel KL
asse

Diagramme Je Folie

FoLiehsELckPuhk‘Ee aus ausgewahlten

Moderatornotizen o Moglichst direlet

o Achtung: nicht Copy & Paste Keynote

P Fotieus&ichpumk&e mittels Taskatur o Nur ubersichtliche

LLlunqen
Folienanimation Darstellunge




"lﬁiagram e A
Prasenkabionsdakeien

Schiler je Klasse

Das Handout zur
Prasenkation

Tabellen in
Prasentakionsdateien

Funletionen etihes
Handouks

® Thesenpapier
o Zusanmmenfassung
o Vorabinformationen fur Zuhodrer

o Vorabinformationen fur Veranstalker




Pflichtangaben
eines Handouks

Vortragsthema, Referent, Institution
Grliederung

Ausgewdhlte Inhalte/Folien — je
nach Zweck

Quellen

Noch ﬁr&gem?

Handouterstellung

o Au,sbtenciuhg nicht relevanter Folien

o Drucken - Auswahl des Layou&s -
Phr-Datel




